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ALIPURDUAR COLLEGE 

(Government Sponsored) 

 

Instruction for scanning (using Mobile Phone) and submission of Answer Scripts for 

UG Part-III (Honours and General) Examination, 2020 

স্ক্যান িং (ম াবাইল ম া  বযবহার করর) এবিং ইউজি পার্ট-তৃতীয় (অ ার্ ট এবিং মি াররল),2020 পরীক্ষার ি য 

উত্তর জিপ্ট ি া মেওয়ার ি য ন রেটশাবলী 

Following step wise instructions are for the candidates appearing in the UG Part-III (Honours 

and General) Examination, 2020 using mobile phones to upload their answer scripts. Read 

the instructions meticulously to ensure that the answer scripts uploaded for evaluation are in 

required format and scanned properly. 

STEP 1: Candidate should have installed an ‘app’ in his/her mobile phone for scanning the 

answer script. Following are some of the popular mobile app for scanning documents that 

may be installed by the candidates. However, we are not endorsing any of them for any kind 

of benefits. There are many apps available. Candidates are free to choose an app of their 

choice.  

ন ম্ননলনিত পেরক্ষপ অ রু্ারর ন রেটশাবলী হ'ল ইউজি পার্ট-তৃতীয় (Honours ও General) 2020, পরীক্ষায় অিংশ 

ম ওয়া প্রার্থীরের ি য, উত্তর জিপ্টগুনল আপরলাড কররত ম াবাইল ম া  বযবহার করর, আপরলাড করা এবিং 

উত্তর জিপ্টগুনল প্ররয়াি ীয়   টযারর্ ররয়রে এবিং র্ঠিকভারব স্ক্যা  হরয়রে তা ন জিত করার ি য ন রেটশগুনল 

র্ূক্ষ্মভারব পডু ।  

জনপ্রিয় কযয়কটি ম োবোইল অ্যোপ নীযে মেওয়ো হল: 

Sl. No. Applications 

1 Microsoft Office Lens 

2 Adobe Scan 

3 ScanPro 

 

 

STEP 2- After writing the answers, scan all the pages of the answer scripts using the installed 

app. 

উত্তরগুপ্রল মলখোর পযর, ইনস্টল করো অ্যোপটি বযবহোর কযর উত্তর স্ক্রিপ্টগুপ্রলর স স্ত পৃষ্ঠো স্ক্যোন 

করুন 
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STEP 3-Crop the scanned image as shown below, if required and merge all the images 

strictly in order of page number as shown below and save the file as a PDF file. Roll No. of 

the candidate should be used as the file name. 

স্ক্যা  করা নিত্রঠর্  ীরি প্রেনশ টত নহর্ারব ক্রপ করু , প্ররয়াি  হরল  ীরির পৃষ্ঠা  ম্বর অ ুর্ারর র্ স্ত নিত্র 

করিারভারব  ািট করু  এবিং নপনডএ   াইল নহর্ারব  াইলঠর্ র্িংরক্ষণ করু । প্রার্থীর Roll No.  াইরলর  া  

নহর্ারব বযবহার করা উনিত। 

                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Incorrect way of Cropping 

ক্রপ্রপিংযয়র ভুল উপোয় 

Correct way of Cropping 

ক্রপ্রপিংযয়র সটিক উপোয় 

Correct way of merging images 

 প্রেত্রগুপ্রল  োজজ করোর সটিক উপোয় 
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STEP 4: Go to the homepage of Alipurduar College (www.alipurduarcollege.ac.in) 

আনলপুরেযু়ার করলরির মহা রপরি যা  (www.alipurduarcollege.ac.in) 

 

 

 

                                                 

 

 

STEP 5: Scroll down and Click the on the button 3YR 

ANSWER SHEET SUBMISSION 

নীযে মিোল করুন এবিং 3YR উত্তর শীি সোবপ্র শন 

মবোতোয  প্রিক করুন 

STEP 6: Fill all the fields with correct information. Make sure that 

the spellings and numbers are correctly entered. 

সটিক তথ্য প্রেযয় স স্ত মেত্র পরূণ করুন। বোনোন এবিং 

সিংখযোগুপ্রল সটিকভোযব িযবশ করোযনো হযয়যে তো প্রনস্ক্রিত করুন। 

 

 

http://www.alipurduarcollege.ac.in/
http://www.alipurduarcollege.ac.in/
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STEP 7: Brows the file by clicking on the Choose File tab. Upload the PDF file you have created by 

following the above process. After properly uploading the file, click on the SUBMIT button. The file 

should be uploaded within 30 minutes of the completion of the exam. 

Choose File িযোযব প্রিক কযর ফোইলটি ব্রোউজ করুন। উপযরর িস্ক্রক্রয়োটি অ্নুসরণ কযর আপনোর ততপ্রর 

প্রপপ্রিএফ ফোইলটি আপযলোি করুন। ফোইলটি সটিকভোযব আপযলোি করোর পযর সোবপ্র ি বোিযন প্রিক 

করুন। ফোইলটি পরীেো মশষ হওয়োর 30 প্র প্রনযির  যযয আপযলোি করো উপ্রেত। 
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TIPS FOR SCANNING THE ANSWER SCRIPT IN A BETTER WAY 

i) Ensure that the room is properly lit (adequate light is available in the room), where the 

answer scripts are scanned. If the intensity of the light is low, you are advised to scan the 

answer script outdoor. 

প্রনস্ক্রিত করুন মে ঘযর পে জোপ্ত আযলো পোওয়ো েোয়, মেখোযন উত্তর গুপ্রল স্ক্যোন করো হযয়যে। আযলোর 

তীব্রতো ক  হযল, আপনোযক উত্তর স্ক্রিপ্ট আউিযিোর স্ক্যোন করোর পরো শ জ মেওয়ো হযে। 

Avoid dark images as shown below: 

 ীরির নিরত্রর  রতা অন্ধকার নিত্রগুনল এনডরয় িলু : 

 

 

              

ii) Avoid shadows on the image as shown below: iii) Avoid blurred/over exposed images as shown below 

as shown below: 

below: 
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iv) Scan the answer script perpendicular from the top. Avoid scanning the answer script at an 

angle as shown below. 

 

 

v) Following is the correct way of scanning the answer script. 

 

vi) Make sure the pages are properly oriented while merging/converting the file into PDF 

format.  

vii) Candidate should practice the process of making PDF file as many times as possible for 

learning the process and to make the submission of answer scripts a hassle free process. 

প্রজক্রয়াঠর্ নশিরত এবিং উত্তর জিপ্টগুনল ি া মেওয়ার ঝার লা  ুক্ত প্রজক্রয়া করার ি য প্রার্থীরের যতবার র্ম্ভব 

নপনডএ   াইল ততনরর প্রজক্রয়াঠর্ অ ুশীল  (practice) করা উনিত। 


